PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

Duga Resa, prosinac 2018. godine



Temeljem clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16) direktor
trgovackog drustva Cisto¢a Duga Resa d.o.o. Josipa Skrti¢ Pucarevi¢, dipl.iur. ., dana 28. prosinca
2018. godine donosi sljededi

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak, koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a i
za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu:
nabava bagatelne vrijednosti), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno se
primjenjuju i drugi vaZedi zakonski i podzakonski akti, kao i interni akti, koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju, Zakon o gradnjiidr.).

(3) Prilikom provodenja postupaka iz ovoga pravilnika, Narucitelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, poStovati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nalelo trziénog
natjecanja, nafelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 2.

(1) Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 70.000,00 kuna do 200.000,00
kuna (bez PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave od 70.000,00 kuna do 500.000,00
kuna (bez PDV-a) za istovrsne predmete nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Za nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 70.000,00 moze se
primjenjivati i ovaj Pravilnik, a moZe se i izravno ugovoriti nabava s ponuditeljem, temeljem
dobivene ponude.

(3) Kod nabave specificnih usluga (konzultantske usluge, usluge struénog nadzora kod radova,
odvjetnicke usluge, javnobiljeZnicke usluge, postanske usluge, zdravstvene usluge i sl.), nabave robe
za reprezentaciju i sl., ovaj se pravilnik ne mora primjenjivati.



Clanak 3.

(1) Jednostavna nabava roba, radova i usluga provodi se u Sektoru financija i raunovodstva na
temelju pisanog zahtjeva rukovoditelja Sektora za kojeg je potrebno provesti nabavu.

(2) Pisani zahtjev iz stavka 1. ovog &lanka obvezno mora sadriavati:

- detaljan opis predmeta nabave,

detaljnu tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

- trodkovnik (ako je primjenjivo),

tocan naziv i sjediSte gospodarskog subjekta kojem ée se poslati upit za ponudu,

- obrazloZenje zadto se upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom subjektu ili manjem
broju gospodarskih subjekata od onog koji je propisan &lankom 4. ovog Pravilnika,

- rok isporuke roba, izvrienja usluge ili izvodenja radova (ako je primjenjivo),

- ostale odredbe ili dokumentaciju, koja je vaina za provedbu jednostavne nabave (ako je
primjenjivo) i

- datum i potpis rukovoditelja Sektora i direktora Drustva.

(3) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga moze provesti i sam Sektor, kojemu je nabava
potrebna.

(4) Ukoliko jednostavnu nabavu roba, radova i usluga provodi sam Sektor potrebno je svu

originalnu dokumentaciju, upite za ponudu i prikupljene ponude (u izvorniku ili preslici) dostaviti u
Sektor financija i raunovodstva.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave moZe se provesti slanjem Poziva za dostavu na adrese
minimalno tri gospodarska subjekta i/ili objavom na Internet stranicama Narucitelja i/ili
kombinacijom slanja Poziva na adrese minimalno tri gospodarska subjekta i objavom na Internet
stranicama Narucitelja.

Postupak jednostavne nabave moie se provesti i javnom objavom poziva u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave.

(2) U iznimnim slucajevima, kada se nabavljaju robe, radovi i usluge, ¢ija je ponuda zbog njihove
specificnosti ograni¢ena na trzistu te ih moze ponuditi maniji broj gospodarskih subjekata od onog
koji je naveden u stavku 1. ovog €lanka, upit za ponudu se moie poslati i manjem broju

gospodarskih subjekata od onog navedenog u stavku 1. ovog &lanka ili samo jednom gospodarskom
subjektu.

(3) Gospodarski subjekti, kojima se 3alje upit za ponudu, moraju biti registrirani za predmet
nabave koji se nabavlja.



Clanak 5.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolotke
osobine, operativni trodkovi, ekonomié¢nost, rok isporuke, rok izvr$enja i drugo.

Clanak 6.

(1) Upit za ponudu mora obvezno sadrzavati:

- toan naziv i adresu sjedi$ta gospodarskog subjekata kojem se upit 3alje,
- detaljan opis predmeta nabave,

rok za dostavu ponuda,

sadrZaj ponude (navesti 3to sve ponuda mora sadrzavati),

priloge (tehnicke specifikacije, troskovnike i sl.) i

datum i potpis rukovoditelja Sektora i/ili direktora.

(2) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka mora biti primjeren vremenu potrebnom za
izradu ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (3) dana, a najvise deset (7) dana od
dana dostave upita za ponudu.

(3) Ponuda mora obvezno sadrzavati (treba navesti u upitu za ponudu):

- cijenu ponude bez PDV-a,

- PDV,

- ukupnu cijenu ponude s PDV-om,

- rok i mjesto isporuke roba, izvrienja usluga ili izvodenja radova,

- rok i nacin plaéanja,

- popunjeni tro3kovnik s cijenama u kunama (ako je dan troskovnik),

- izjavu 0 nepromjenjivosti ponudene cijene,

- ostalu potrebnu dokumentaciju, ako je traiena (izvadak iz sudskog, obrtnog ili sli¢nog registra,
rieSenja i suglasnosti nadleZnih tijela, tehni¢ke specifikacije, kataloge, uzorke i sl.),
- jamstva (ako je trazeno),

- datum i broj ponude i

- ime, prezime, titulu i funkciju odgovorne osobe ponuditelja.

(4) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrzi sve ono $to je traieno, pozvat ¢e se ponuditelj da
dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana od dana dostave poziva za dopunu.

(5) Rok i mjesto isporuke roba, izvrienja usluga ili izvr$enja radova mogu biti odredeni od strane
Narucitelja u samom upitu za ponudu.

(6) Rok i nacin plaéanja mogu biti odredeni od strane Narucitelja u samom upitu za ponudu.
Narucitelj u upitu za ponudu moZe trafiti rok placanja u trajanju od 30 dana, a kao nadin plaéanja
moZe traZiti sljede¢e nadine: virman, kompenzacija ili cesija. Pla¢anja unaprijed (akontacije,
predujmovi i sl.) nisu dopustena i to treba navesti u upitu za ponudu.



(7) Upit za ponudu dostavlja se gospodarskim subjektima pisanim putem (postom, faksom,
elektricnom poStom i sl.). Dokaz da je upit za ponudu zaista i poslan (povratnica, izvjestaj faksa
potvrda o slanju elektroni¢ke poste) ¢uva se s ostalom dokumentacijom.

’

Clanak 7.

(1) Narucitelj moZe u Pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje i kriterije za
odabir gospodarskog subjekta te u tom sluéaju sve dokumente, koje naruéitelj trazi, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

(2) Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskog subjekta traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje itete,
koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.
Na odredbe o jamstvu primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 8.

Predmet nabave te svojstva, naéin provodenja nabave, sukladno &lanku 4. ovog Pravilnika,
tehnicke specifikacije i druge dokumente, koje tijekom nabave i davanja ponude treba priloZiti uz
predmet nabave, trZiSne uvjete, kojima predmet nabave i ponuda moraju udovoljavati te
dokumente, koje ponuditelj treba dostaviti uz ponudu, kao i kriterij odabira ponude, odreduju
¢lanovi Povjerenstva, koji pregledavaju ponude.

Clanak 9.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda Povjerenstvo, koje se sastoji od 3 ¢lana, a koje imenuje
direktor Drustva svojom odlukom, sastavlja se zapisnik o pristiglim ponudama.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno sadrii:

- predmet nabave,

- nazive i sjedista ponuditelja,

- evidencijski broj nabave,

- ime i prezime nazo¢nih €lanova povjerenstva,

- kriterij odabira,

elemente ponude svakog ponuditelja,

prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja o donosenju odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,

- naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti narudZbenicu i
datum sastavljanja i potpis osobe/osoba, koje su pregledavale ponude.



Clanak 10.

(1) Na temelju zapisnika o pristiglim ponudama direktor drugtva donosi odluku o odabiru ili
odluku o ponisteniju.

(2) Temeljem odluke o odabiru, odabranom se ponuditelju ispostavlja narudibenica ili se s njim
sklapa ugovor o nabavi.

Clanak 11.

Sva dokumentacija vezana u postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se na rok od 4
godine od dana zavr3etka postupka jednostavne nabave.

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i web
stranici drustva.

Clanak 13.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave
od dana 19. lipnja 2017. godine, ur. Broj; 343/2017.

Ur. broj: 693 /2018

Direktorica
Cistoée Duga Resa d.o.o0.

Josipa Skrfi¢, Plicarevié, dipl.iur.

CISTOCA DUGA RESA d.0.c.

za komungine djelatnost
DUGA RE .é(olodvorska 1



ZAHTJEV ZA NABAVU ROBA, USLUGA | RADOVA

1. OPIS PREDMETA NABAVE:

2. TEHNICKA SPECIFIKACUA:

3. TROSKOVNIK:

4. NAZIV | SJEDISTE GOSP. SUBJEKATA KOJEM SE $ALIU UPITI ZA PONUDU:
5. OBRAZLOZENJE ZASTO SE UPIT ZA PONUDU DOSTAVLIA SAMO JEDNOM GOSP. SUBJEKTU ILI
MANJEM BROJU GOSP. SUBJEKATA PROPISANIH CL. 4. PRAVILNIKA:

6. ROK ISPORUKE ROBA, IZVRSENJA USLUGA ILI IZVODENJA RADOVA:

7. OSTALO

DATUM: POTPIS RUKOVODITEUA SEKTORA:



Naziv i sjediSte gospodarskog subjekta

UPIT ZA DOSTAVU PONUDA

u postupku nabave (upisati predmet nabave)
Ev. br. /IN




1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je (naziv predmeta nabave).
Opis predmeta nabave:-------------— navesti detaljnu specifikaciju i koli¢inu ili se pozvati na
troskovnik ako je priloZen (sukladno to&ki __priloZenog Troskovnika).

2. Rok za dostavu ponuda:
3. Rok i mjesto isporuke:
4. Rok i nacin plaéanja:

5. Sadrzaj ponude:

- cijena ponude bez PDV-a,

- PDvV,

- ukupna cijena ponude s PDV-om,

- rok i mjesto isporuke roba, izvr3enja usluga ili izvodenja radova,

- rok i nacin plaéanja,

- popunjeni troskovnik s cijenama u kunama (ako je dan troskovnik),

- izjava o nepromijenjivosti ponudene cijene,

- ostala potrebna dokumentacija ako je trazena (izvadak iz sudskog, obrtnog ili slicnog registra
rieSenja i suglasnosti nadleznih tijela, tehnicke specifikacije, katalozi, uzorci i sl.),
- jamstva (ako je trazeno),

- datum i broj ponude i

- ime, prezime, titula i funkcija odgovorne osobe ponuditelja.

’

6. Kriterij za odabir ponude:

7. Osnove za iskljuéenje:

8. Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta:
9. Izjava o nepromjenjivosti cijene:

10. Nacin dostave ponude.

Ponuditelj dostavlja ponudu u pisanom obliku u zatvorenoj omotnici na adresu Naruéitelja:

CISTOCA DUGA RESA D.0.0., KOLODVORSKA 1, DUGA RESA, s naznakom “NE OTVARAJ — PONUDA

ZA NABAVU ”,ev.br. /JN, te nazivom i
adresom ponuditelja.




PONUDBENI LIST

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

/IN

PODACI O PONUDITEUU

Naziv ponuditelja:

SjediSte ponuditelja:

Adresa ponuditelja:

OIB:

Broj racuna (IBAN):

Naziv poslovne banke:

Navod o tome da li je ponuditelj u sustavu PDV-a: DA

Adresa za dostavu poste:

NE

(zaokruZiti)

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona/mobitela:

Broj telefaksa:




Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

(ne ispunjava se ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a)

Cijena ponude s PDV-om:

(ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a upisuje se cijena
ponude bez PDV-a)

(potpis ponuditelja)

u - 201_. god.




Na temelju ¢lanka 9. Pravilnika o provedbi jednostavne nabave Povjerenstvo Narucitelja
vodi sljededi:

ZAPISNIK
o0 otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda

1. Predmet nabave:

2. Evidencijski broj nabave: /IN

3. Ime i prezime nazoénih élanova povjerenstva:

1
p
3.

4. Kriterij odabira:

5. Elementi ponuda svakog ponuditelja:

CUENA (u kn) Jamstvo Ostali uvjeti
Red. NAZIV | SJEDISTE CIUJENA CUENA
br. PONUDITEUA PONUDE PONUDE
(bez PDV-a) | (s PDV-om)
1.
2.




6. Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

P

7. Prijedlog odabira najpovoljnije ponude:

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija ponuda
ponuditelja (naziv i sjediste ponuditelja) u iznosu od
kuna bez PDV-a, odnosno u iznosu od kuna s
PDV-om te se direktoru Narucitelja predlaze prihvat ponude i donosenje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude.

8. Ime i prezime ¢lanova povjerenstva i potpis:

I

Zapisnik zavrsen (datum)




Na temelju ¢lanka 10. Pravilnika o provedbi jednostavne nabave direktor drugtva Cistoca Duga
Resa d.o.o. donosi

ODLUKU
o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave :

ev.br. /IN

l.
U postupku nabave , odabrana je
ponuda ponuditelja: iz , OIB: , za cijenu od
——__kunabez PDV-a, odnosno __. ,___kuna s PDV-om.

i
Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi ili ispostaviti narudzbenicu.

» 1.
Ova Ce se Odluka objaviti na internetskim stranicama trgovackog drustva Cisto¢a Duga Resa d.o.o.

te se dostavlja svim ponuditeljima, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

DIREKTOR TRGOVACKOG DRUSTVA
CISTOCA DUGA RESA D.O.O.



